GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ITALIAN COUNCIL

(La seguente guida ha lo scopo di guidare nelle varie sezioni del portale bandi in linea generale e non
e specifica per ogni singolo ambito di intervento)

1. Preparare la domanda
Nella Home page di ogni singolo bando, da cui si accede dalla Home page generale, basta
cliccare su partecipa al bando per avviare la candidatura

4% |Direzione Generale
o Creativita Contemporanea

ITALIAN COUNCIL | AMBITO 3 (Ed. 12) Visualiza bando

PROGETTI CULTURALI FINALIZZATI ALLA PROMOZIONE, PRODUZIONE, CONOSCENZA, DIFFUSIONE DELLA CREAZIONE CONTEMPORANEA ITALIANA IN [TALIA E ALLESTERO NEL CAMPO DELLE ARTI VISIVE - XII
AL FINANZIAMENTO

&%, Direzione Generale CONTATTI ASSISTENZA
o Creativita Contemporanea
Roma

Si accede subito alla pagina di compilazione della domanda i cui tre step sono sintetizzati
nello schema in basso. La procedura si compone della compilazione, della chiusura con
verifica dei dati, della firma e invio.

% Direzione Generale
MiC Creativita Contemporanea

Benvenut IR

Creazione domanda di partecipazione al bando

ITALIAN COUNCIL | AMBITO 3 (Ed. 12)

AMBITO 3 | SEZIONE VIl - BORSA (GRq PER RESIDENZE DI RICERCA PER ARTISTI, CURATORI E CRITICI PRESSO UNA SEDE ESTERA ACCREDITATA

Hal bisogno di assistenza? & Elimina 07

Scade il 5/4/2023, 16:00 Stato Fase di raccolta

Informazioni sulla compilazione
Per iniz ocedura di creazione della domanda, & necessario compilare almeno una delle sezioni dello Step 1 - Compilazione. Una volta salvata, la domanda pud essere madificata anche in seguito, prima della chiusura e dell'invio nei termini di

Step 1 - Compilazione Step 2 - Chiusura Step 3 - Firma ed Invio

Step 1 - Compilazione

Ogni step di attivera al momento della conclusione dello step precedente. Si specifica che
dopo la chiusura della domanda non sara possibile tornare indietro.




e, Direzione Generale

ﬁ% Creativita Contemporanea

Step 1 - Compilazione

It let. ficati dati rict d: le sotte ti nell'el guito riportato, tutti gli indicat f

Capitolo/Modula Tipo Stata
Anagrafica e richieste Online [ ] Modifica (&
Proposta progettuale Online ] Modifica (£
Online o Modifica [
Richiest ® Modifica (&
& locked
& locked

Semafori:
e ROSSO: sezione non compilata
o . sezione incompleta

e VERDE: sezione compilata

2. Compilazione della domanda

La compilazione della domanda si divide in 4 azioni. Anagrafica e richieste, in cui Si
compilano i dati dell’applicante, dei partner e le autodichiarazioni; Proposta progettuale in
cui si compila il contenuto della proposta; cronoprogramma; richiesta economica (ambito
3) /quadro economico (ambiti 1 e 2). Le azioni sono indipendenti, dunque non devono
essere necessariamente compilate una di seguito all’altra.

Gli asterischi indicano le informazioni obbligatorie.

Si specifica che il sistema salva (cliccando su “SALVA”) ogni passaggio e la compilazione
puo essere ripresa in qualungque momento fino alla chiusura della domanda.

Anagrafica e richieste
| dati sono prelevati automaticamente dalla registrazione e vanno controllati e
eventualmente aggiornati.

,%m-m-:m- Generale

rv;i-c Creativita Contemporanea

senvenut D
Home > Damands

Step 1 - Compilazione - Anagrafica e richieste

i della sezione Anagrafica @ richieste non risultano completi. Verifica i campi obbligatori mancanti. necessari per la chiusura  l'nvio della domanda nei termini di scadenza del bando

Dati anagrafici

p—— =]

Allegato

Dati di residenza

Recapiti



Partner culturali e partner di progetto
| modelli di accordi e lettere d’'impeqgno si trovano nelle sezioni dedicate ai partner

Home > Domanda

Chiede v

Dichiara -

che per la pramozione del progetto si awale della collaborazione dei seguenti partner culturali

MOME DEL PARTMER CULTURALE FORMA GIURIDICA NAZIONE aTTA SITO WEB INFORMAZIONI GENERALI

Aggiungi +

Allegare di seguito lettera di impegna

&, Scarica Modello C - Lettera di impegno.

Dopo aver scaricato e compilato i documenti secondo le indicazioni dell’art. 2 del bando, si
carica il documento nel sistema cliccando su “Aggiungi +”

N.B. Questo passaggio vale, in tutti gli ambiti, sia per i partner di progetto che per i
partner culturali (con le doverose differenze per ogni caso).

Nel caso dei partner di progetto (dove previsti) prima va compilata la stringa dei dati,
scaricata e compilata 'autorizzazione del trattamento dati, e solo successivamente al
salvataggio della stringa comparira il tasto per scaricare i modelli.

di essere ammessa/o al finanziamento di progetti culturali finalizzati alla promaozione, produzione, conascenza, diffusione della creazione contemporanea italiana in Italia e all'estero nel campo delle
arti visive nell'ambito del Progetto Italian Council 12 (2023), in qualita di:

Soggetto singolo
® In partenariato

Attenzione 1| mode/lo & indicative e oa adattare al e specifiche esigenze del progetio

Partner di progetto * Aggiungi +
NOME FORMA GIURIDICA (S| RICORDA CHE GLI ENTI PRIVATI DEVONO ESSERE SENZA SCOPO DI LUCRO, EX ART. 2 DELUAVVISO PUBBLICO)
Mome partner culturale forma giuridica © 0

[ Scarica Modello B - Accordo di partenariato l

Attenzione il medello & indicativo e a adattare alle specifiche esigenze del progetio

Accordo di partenariato *
Aggiungi &7,
documento.pdf



ATTENZIONE! Per mantenere salvati gli elementi di volta in volta inseriti, cliccare su
“Salva”.

%é“""’” e ‘; 1erae CONTATTI ASSISTENZA
& reativita Contemporanea
Mic Via di 2 o d

2 - Direzione Generale Creati emporanea PEC

Se la domanda non risulta completamente compilata e tutti gli elementi debitamente spuntati
il sistema comunica 'errore

9 reativita Lontemporanea
MiC P

Lettere di raccomandazione * Aggiungi +

AUTORE

Campo ebbligatori

Siimpegna -~

5in da ora. ad accettare e ris

evisto dallart. 75 del citato T.U. nonché delle sanzioni penali previste dallart. 76 del citato T.U. rispettivamente nelle ipotesi di non veridic

do. comporteranno e delle somme gia erogate

con la Pubblica Amminists

che comporti divieto 3

di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte. tasse e contributi secondo la legislazione vigente

Una volta compilato il semaforo sara verde.

Salvataggio della sezione effettuato. X

Mic g Lreativita Lontemporanea

sin da ora. ad accettare wizione dell'avviso pub
nal
= y g0
Autorizza ~
Ia Direzione Generale Craativith Contemparanea a pubblicare tramite i propri canali una descrizione del progetto come previste dallart, 10 del bande,
Inoltre, ilfla sott del T.U. appro 5/00, sotto personale responsabilits. consapevole di quanto prevista dall‘art. 75 del citato T.U. nonché delle sanzioni penali previste dall'art, 76 del citato T.U. rispettivamente nelle ipatesi di non veridicita del
ontenute delle i atti e dichia
Dichiara ~
f i
nzicr el '




Per tornare indietro, tornare in alto e cliccare su “Indietro”

Domanda di partecipazione n. IC3VIII_12-20230000031722 al bando
ITALIAN COUNCIL | AMBITO 3 (Ed. 12)

AMBITO 3 | SEZIONE VIIl - BORSA (GRANT) PER IL SOSTEGNO ALLA RICERCA INTERNAZIONALE DI ARTISTL CURATORI € CRITICI

Scade il 5/4/2023, 16:00 Stato Fase di raccolta

Step 1 - Compilazi - Ar fica e richiest:

g

 Tutti i dati dells sezione Anagrafica e richieste risultsno completi. Utiizza il link < Indietra in alto a sinistra per tornare alla pagina generale dells domands e proseguire la compilazione



Proposta progettuale

La proposta progettuale va compilata seguendo, per ogni ambito e ogni sezione, le
indicazioni date di volta in volta dal Portale e osservando le prescrizioni del bando.
Si ricorda ancora una volta che gli asterischi indicano campi obbligatori.

&2 | Direzione Generale
M‘& Creativita Contemporanea

senvenut AIID

Home >

ITALIAN INCIL | AMBITO 3 (Ed. 12)

AMBITO 3| i - BORSA (GRANT) PER IL SOSTEGNO ALLA RICERCA INTERNAZIONALE Dl ARTISTL CURATORI E CRITICI

Seade il 5/4/202

00 Stato Fase di raccolta

Step 1 - Compilazione - Proposta progettuale

| dati della sezicne Propesta progettuale non risultano completi. Verifica i campi obbligatori mancanti, necessari per la chiusura e linvio della domanda nei termini di scadenza del bando

Informazioni sulla/sul candidata/o

ni sulla/sul candidata/e, indicando

Attivita di promozione
Per caricare le attivita di promozione, nella sezione “Proposte di attivita ed eventi”,
cliccare su “Aggiungi +”

% Direzione Generale
Mic 4 Creativita Contemporanea

Informazioni dettagliate sul progetto v

Proposta di attivita ed eventi

Proposta di attivita c/o eventi di promorionc del progetto *

oo TIPOLOGIA SEDe DATA PREVISTA BREVE DESCRIZIONE
Eventuali pubblicazionifanzine project pr——
TiTOLO 'AUTORE/| E/O CURATORE/I EDITORE BREVE DESCRIZIONE

ASSISTENZA poLICY

P

Comparira una finestra pop-up in cui inserire i dettagli



Crea elemento

Alla fine comparira un elenco di attivita

Proposta di attivita ed eventi

oW MUTOREN ED CURATOREN EDITORE BREVE DESCRIZIONE

Per il salvataggio le indicazioni sono le stesse gia menzionate sopra.



Cronoprogramma

Per compilare il cronoprogramma e necessario seguire le indicazioni della piattaforma.
Dopo aver compilato la descrizione narrativa delle attivita, si procede con la compilazione
del diagramma di Gantt cliccando su “Aggiungi +”

Home > Comancs

¢ Indietra

Domanda di partecipazione n. IC3VIII_12-20230000054495 al bando
ITALIAN COUNCIL | AMBITO
AMBITO 3 | SEZIONE VIl - BORSA (GRANT) PER IL SOSTEGNG

Scade il 1/1/2024, 00:00 Stato Fasz di

Step 1 - Compilazione - Cronoprogramma

s seziane Cronoprogramma non risultana completi Veriics | campi cbbligatari mancant, necessari per Is chiusurs & Finvia dells domanda nei termini di seadenzs del bands

di tutte le attivita previste nell'arco dei mesi di durata del progetto
t Iarco dei mesi di durata del progetto. Le attivita saranne dettagliate di seguito, nel diagramma di Gantt

CONTATTI

Per ogni attivita va indicato il nome e la durata. Si clicca su “Aggiungi” per inserire e poi
Salvare

Compilata ogni Attivita si avra il diagramma completo



? vita Lonts
Mic g Creativita Contemporanea

< Indietro
Domanda di partecipazione n. IC3VIII_12-20230000054495 &l bando

15T, CURATORI € CRITICI

ITALIAN COUNCIL | AMBITO 3 (Ed. 12)
BORSA [GRANT) PER 1L 5C /0 ALLA RICERCA INTERNA

AMBITO 3 | SE;

Scade il 1/1/2024 0000 Stato raccalta

Step 1 - Compilazione - Cronoprogramma

il ik < Indietra in afto »

della sezions Cronoprogramma iy’

ione narrativa di tutte le attivita previste nell'arco dei mesi di du
ita previste nell'arco dei mesi di durata d

Si ncorda che i progetti non possono essere awiati prima del 30 giugno 2023 e devono concludersi entro il 31 Agosto 2024,

| progetto. Le attivita saranno dettagliate di seguito, nel diagramma di Gantt



Richiesta economica (Ambito 3) /quadro economico (Ambiti 1 e 2)
Per I'’Ambito 3 sara sufficiente inserire I'importo del grant richiesto e cliccare sulle spese di
massima per cui si intende richiedere il sostegno.

Per 'ambito 1 e 2 il quadro economico va compilato seguendo attentamente le indicazioni
della piattaforma. Per ogni Capitolo di spesa o Macro Voce inserire le singole Voci di
spesa cliccando su “Aggiungi +”

ACQUISIZIONE DI CPERE DARTE

IMPORTANTE:
- Da compilarsi esclusivamente in lingua italiana.
+ Devono essere chiaramente specificate le voci di costo co-finanziate dal proponente.
- Fee artista max 10% del budget totale. Non ammesso in caso di sola acquisizione dellopera

Costi di produzione o di acquisizione
Spese per il personale di supporto al progetto (max 25% del budget totale)
Spese per la comunicazione

Spese amministrative e generali (max 10% del budget totale)

Per ogni Voce di costo indicare: il nome della spesa, I'importo di finanziamento richiesto,
I'eventuale co-finanziamento e poi salvare. Inserire gli importi senza punti di separazione
delle cifre

Gestisci una voce di costo
Vioce di costo * mporto finanziamenta richiesto *
Materi i produzione 10000

Importo co-finanziato *

5000

Attenzione, il sistema segnala quando non sono rispettati i limiti imposti dal bando.

10



ze ¢« @ 0o
Torte
100000 € 000€ 1.000.00¢
Contingency (Imprevisti) [max 5% totale] J—
gt
Voxe i costo [ ot —
netiest
im 0 ® 0
Totae
5.000.00 € 0006 5.000.00€

61.000,00 € 15.000,00 € 76.000,00 €

CONTATTI ASSISTENZA
Via di San Mic Per questioni legate i comteruti & compik

1500000 € 500000 € 20.000.00 €
Spese amministrative ¢ generali (max 10% del budget totale)
mporta
Voce e aasinans | G Anaranasts
s
B 0
Totse
100000 ¢ 0006 1.00000 €
Contingency (Imprevisti) [max 5% totale] - Aggmng
importa
— sasinania | G- Ansraarnaate
s
crevs E
Totse
2000.00€ 0006 2.00000¢

Totale

58.000,00 € 22.000,00€ 50.000,00 €

11



3. Chiusura della domanda

Una volta compilato tutto e i semafori sono verdi, si procede con il controllo dei dati e la
chiusura della domanda per procedere alla firma e dunque all’invio della domanda.
Bisogna per tanto cliccare su “Stampa la domanda”

Step 1 - Compilazione Step 2 - Chiusura Step 3 - Firma ed Invio
Step 1 - Compilazior
di questo step i i

Caphtolo/Modulo Tipo Stato
* Mo
. Modifia (5
[ ] Maodifica (&
* Modtca

Step 2 - Chiusura

Per pater procedere alla chiusura, & necessario stampare la domanda per verificame |a comettezza

CONTATTI ASSISTENZA

Il sistema genera il PDF della domanda (vedi il FAC-SIMILE sulla Home del bando nel
Portare bandi per visualizzare come sara la domanda finale). Se ci sono cose da correggere
bastera tornare in compilazione e apportare tutte le correzioni.

Se e tutto ok si pud proseguire con gli step successivi cliccando su Chiudi la domanda.
ATTENZIONE! Una volta cliccato su chiudi la domanda non sara piu possibile
modificarla!

& | Direzione Generale
\iic ] Creativita Contemporanea

Step 1 - Compilazione

Capitolo/Modulo Tipo Stato

° Mosica
Pro ™ Mosna 5
g ° Mosiica 5
i ° Mo (5

Step 2 - Chiusura

edere alla chiusura, & necessario stampare la domanda per verf

i inseriti in stampa sono corretti, & possibile procedere alla sua chiusura, _

12



4. Firma ed Invio

A questo punto & necessario scaricare I'autocertificazione relativa alla veridicita di tutto
guanto contenuto nella domanda e firmarla. Caricare anche una copia di documento di
identita in caso di firma non digitale

° Visualzza &
® r——
® Visushzza ©
* Visuahzzs @

Scarica domanda

Step 3 - Firma ed Invio

diealch
&
Qualora non sia disponibile la firma digitale, si prega di allegare copia fronte-retro di un documento di identita in corsa di validita del Legale rappresentante

Una volta inviata, sara possibile visualizzare la schermata generale di avvenuta candidatura
in cui sono riportati: Identificativo della domanda, data e ora dell’invio, n. del protocollo
di ingresso agli atti della DGCC e altre informazioni. Da questa pagina sara possibile
accedere alla propria candidatura e ai propri documenti anche per monitorare lo stato di
avanzamento del procedimento.

ULTIMA MODIFICA 1L:

STATO:

CANDIDATURA E DOCUMENTAZIONE FOTOGRAFICA ~

ALTRI DOCUMENTI E ALLEGATI \

13



Home Page Bandi

La Home page personale € linterfaccia tra 'utente e la DGCC; oltre a visualizzare tutti i
bandi attivi, sara possibile visualizzare lo stato delle proprie candidature e, in particolare,
visualizzare le domande inviate e tornare a modificare le candidature in bozza.

Gli stati esistenti per ogni candidatura sono
e Inviata - In cui, cliccando su “Visualizza dettagli”, € possibile visualizzare i dettagli

della domanda inviata
e Bozza - In cui, cliccando su “Visualizza dettagli’, € possibile modificare, sino alla

scadenza, la propria domanda

ITALIAN COUNCIL | AMBITO 1 (Ed. 12) ITALIAN COUNCIL | AMBITO 3 (Ed. 12)

CONTATTI ASSISTENZA

n
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